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TERCERA - FACATATIVA
ENTIDAD PRODUCTORA: . Pagina Lde 1
Motaria Tercera
OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLD CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES PROCEDIMIENTO-NORMA
Archive de | Archive Fisico Magnético cT D E
Gastion Central
1.1 Acta de testimonio 1 30 ®
1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30 ®
1.3 Acta e liquidacion herencia 1 30 ¥ Conservacion total por ser documento de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 % posteriormente se aplicara digitalizacion
2.1 Libra de actas de concillacian 30 ¥ Conservacidn total y digitalizacidn Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacion 30 5 Archive Excel digital decretas 960,/1970 art 22,106,107 y 109
2.3Libro de acta de visitas 30 %
2.4 Libro de protocolo 30 ¥ Conservacidn total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreta
2.5 Livro indice numérico 30 ® 2148 d= 1993,
2 Libros 2.5 Libro indice alfabético 30 %
2.6 Tomas de Escrituras 30 ®
2.7 Tamo de Registro Matrimanio 30 ¥
2 & Tomo de Registro civil 30 ¥ Decretos 1260/1970 ¥ 2158/1870
2.9 Toma registra defuncian 30 *
2.10 Toma de antecedentes Varios 30 X
3.1 contratos praveedores
A
3 cantratos 3.2 contratos de aprendices SEN Codigo civil, codigo sustantivo del trabajo
4.1 Informes 2 SNR
4 Infarmes
COMNVENCIONES APROBACION
A ]
CT: Conservacion Total Firma responsable de archivo &) Qﬂdm Haﬁq Hu r {‘C{_Q!_D
D Digitalizacion Firma Motario: —
E: Eliminacian Fecha de aprobacion: O i 103 | wq. |Acta | 0' 4_




NOTARIA

TERCERA - FACATATIVA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: .
Motaria Tercera
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES Archive de | Archiva Fisi Magné cT D E OBSERVACIONES
Gestidn Central e LoD
1.1 Haja de vida de empleados
1 Historia Laboral 1.2 Hoja de vida exempleados ® Decreto 157171958 Archivo General Circular 04 /2003
x
2.1 Ligquidacion de nemina %
2.2 Novedades X conservacion y digitalizacion .Cadigo sustantive del trabajo
2 MNemina
3.1 recibos de caja "
3.2 T - N - :
3 Maovimiento caja SoporTes o anexos X Codige de comercio. Estatuto tributario
3.3 Facturas ®
4.1 Comunicaciones oficiales enviadas
Cerrespondencis 4.1 Comunicaciones oficiales recibidas
4
CONVENCIONES |_ APROBACION
CT: Conservacion Tatal Firma responsable de archivo 5 andrm Hewrta, Hard eolo
D: Digitalizacion Firma Notario: [ ——
E: Eliminacidn Fecha de aprobacion b4 y
t{os]ang Acta o1




